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一. 操作说明（建议使用火狐/谷歌浏览器） 

1. 登录（需使用校园网登录，或使用 vpn 登录） 

1.1 校内 

打开 i.bit.edu.cn，使用统一身份认证登录幸福北理——个人中心——论文认领 

或者直接登录链接：https://chengguo.bit.edu.cn/widgets/lwrl/ 

 

1.2 校外 

登录 webvpn.bit.edu.cn，搜索并进入“教师论文认领系统”。 
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2.退出 

点击下图右上角的下拉按钮，再点击退出，则退出至登录页。 

 

图 2-2 退出 

3.我的成果 

3.1 待认领论文 

待认领论文，是依据“作者姓名+作者现任职单位”的规则自动推送论文。如果曾任职单

位发表的论文或者系统未推送的论文不在待认领论文列表中，可从“全库检索”中根据作者姓

名、论文标题、关键词和出版物检索目标论文。 

3.1.1 检索 

包括待认领检索和全库检索。 

（1）待认领检索 

是对待认领列表（系统推送的本人论文）中的论文检索，可以输入任意词检索，输入关键

词后，点击“待认领检索”按钮，则根据输入的关键词进行检索相关论文在列表中展示，点击

检索词后面的“X”，即可清空检索条件。 
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（2）全库检索 

是对系统中所有北京理工大学的论文检索。先点击“全库检索”按钮，展示全库成果列表，

可输入作者姓名、标题、出版物名称、关键词和发表时间。可以输入多个关键词进行检索，也

可以一键重置。 

 

3.1.2 论文认领 

点击“论文认领”按钮，弹出认领页面，其中上传全文、教学论文/科研论文、第一作者/

通讯作者/其他作者都是必填项。必填项为空时，无法提交。 

✓ 教学论文/科研论文，只能单选其一 

✓ 第一作者/通讯作者/其他作者，只有第一作者、通讯作者之间可以多选 

✓ 署名单位填写时，选择“是”，还需标记署名单位的位次 
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以上信息全部填写之后，点击提交，成果则进入“我的论文”。 

说明：上传全文，文件在上传过程中，禁止提交，上传完成后方可提交，避免文件上传过

程中点击提交导致的文件丢失或出错的情况。 

3.1.3 排序 

可以按时间升序、按时间降序、被引频次升序、被引频次降序排序，默认时间降序。 

3.1.4 筛选 

右侧筛选条件，可以收拢和展开效果，点击筛选条件，可以快速筛选出符合条件的成果。 

 

3.1.5 剔除 

每条论文均提供剔除按钮，可以剔除非本人成果或重复成果。剔除后的成果会进入到“我

的剔除”界面下，可在我的剔除中找到并重新进行认领操作。
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3.2 我的论文 

默认显示认领的论文。可以根据教学论文或科研论文分类查看已提交审核的论文。可以查

看认领信息、重新认领（可以修改认领的信息）、错误认领则将论文还原到待认领论文中，且

可以下载全文文件。 

4. 补充论文 

当系统中论文没有更新时，在待认领论文和全库检索中都检索不到论文时，可从此模块进

行补充论文进行论文认领。 

4.1 补充论文 

 选择数据来源，如 CSSCI、万方、知网、CSCD、EI、A&HCI、SSCI、SCIE、ESCI、维普

等。 

 输入论文标题，论文标题为必填项，可以部分标题检索，精确检索。 

 其他选填信息，可通过选填其他信息来缩小标题检索的范围。 

以上信息填写完毕后，点击提交，程序自动执行检索并返回检索结果标记，请在“补充论

文记录”中查看检索情况。 
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4.2 补充论文记录 

列表中展示的是读者补充的论文信息记录，若被检索到，则返回标签“已检测到”，若未

检索到，则返回标签“未检测到”。 

4.2.1 未检测到论文 

可以使用缺失论文上报功能。不需要此条记录的话可以点剔除，从列表中删除掉。 

 

4.2.2 已检测到论文 

（1）确认论文来源 

如果在搜索论文时“数据来源”选择了多个，那么在“补充记录页面”中，将会展示多条

记录。点击查看按钮进入每条记录，并进行确认。 

说明：如果不对每条补充记录点击进去确认目标论文的话，会出现论文收录来源不全的现

象。 
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（2）认领补充的论文 

确认后，请等待几分钟后刷新补充记录页面，出现“认领”按钮后点击认领。 

 

注意: 补充论文的认领必须上传全文信息。如果您确认了多条论文来源，只需要选择任意

一条认领即可，其余默认为已认领。 

4.3 缺失论文上报 

如未在全库检索和补充论文搜索到，使用缺失论文上报功能进行数据上报。 
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图 2-4-4.3 缺失论文上报 

➢ 下载论文上报模板：点击下载上报论文时使用的模板，填写规则已经在页面上标注出来； 

➢ 导入论文上报文件 - 收录库：点击导入论文上报文件，该按钮仅用来上传本系统已收录数

据库中未检索到的数据； 

➢ 导入论文上报文件 - 未收录库：点击导入论文上报文件，该按钮仅用来上传本系统未收录

数据库中未检索到的数据。 

三．常见问题 

1．论文更新时间的频率？ 

问：online 发表的论文如老师他没搜索到一个月之前的，我们这个系统是否严格要求是正

式出版的，还是需要及时补充这种 online 的，或许论文有个缓冲推送时间点? 

答：老师好，理论上能够在 sci 等检索到的是可以在系统平台中直接搜索到的，但由于数

据更新存在一定的时间差，可能会有少量论文暂时不在平台，此时建议使用缺失论文上报功能，

我们会集中进行处理的。 
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2．所属单位是否只有北理工？ 

问：只有单位为北理工的才能认领吗？之前的一些工作都搜不到。 

答：是的，老师，本系统用于管理北理工署名论文，发文单位为外校的暂时无法认领。 


